
  
  
Die Stadtwerke Senftenberg GmbH ist als moderner Energiedienstleister regional auf 
Senftenberg und die Umgebung ausgerichtet. Hier sind wir als Betreiber der einzelnen 
Versorgungsnetze aktiv und haben uns als führender Energielieferant für Strom, Erdgas 
und Wärme in Verbindung mit Dienstleistungen rund um den Energiesektor etabliert. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im kaufmännischen Bereich suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Sachbearbeiter Auftrags- und Leistungsabrechnung (m/w/d) 
unbefristet in Teilzeit (35 Stunden pro Woche)/ Tarif: TV-V 

 
Ihre Aufgaben: 

• Organisation und vollumfängliche Erledigung der internen Auftrags- und 
Leistungsabrechnung unter Gewährleistung einer inhaltlich richtigen Vergabe, 
Bewertung, Zuordnung und Kontrolle der Einzelaufträge zur Sicherstellung der 
Kostenstellen- und Investitionsplanüberwachung und Überführung in die 
Anlagenbuchhaltung. 

• Systemseitige Erfassung von Monteurs- und Meisterstunden zur internen 
Leistungsverrechnung. 

• Organisation und Führung der Debitorenbuchhaltung für das Anschlusswesen 
sowie für sonstige Leistungen des Unternehmens . 

• Rechnungslegung Netzkunden und sonstigen Leistungen. 
• Überwachung von Zahlungseingängen inkl. Organisation Mahnwesen.  
• Erarbeitung erforderlicher betrieblicher Regelungen zur Sicherstellung einer 

ordnungsgemäßen Auftrags- und Leistungsabrechnung. 
• Unterstützung der Organisationseinheiten im kaufmännischen Bereich im 

Vertretungsfall (Einkauf und Materialbuchhaltung, Zahlungsverkehr). 
 
Ihr Profil:  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. 
• Idealerweise mehrjährige Berufserfahrung im angefragten Fachbereich. 
• Anwendungsbereite MS-Office-Kenntnisse. 
• Kenntnisse im Umgang mit Navision von Vorteil. 
• Gute Kommunikationsfähigkeiten. 
• Hohes Niveau an Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Teamgeist. 

Wir bieten Ihnen:  
• einen unbefristeten Arbeitsvertrag, 
• 30 Tage Urlaub, 
• flexible Arbeitszeiten, 
• Vergütung nach Tarif TV-V, 
• betriebliche Altersvorsorge, 
• Aus- und Weiterbildung. 

 
Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre aussagefähigen 
Bewerbungsunterlagen mit Angabe der Verfügbarkeit an:  
karriere@stadtwerke-senftenberg.de 
Unter www.stadtwerke-senftenberg.de erhalten Sie die Informationen zur DSVGO.  
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